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Birimlerden Gelen Maas Evraklarinin
Havale Edilmesi

Enstitd Madard,
Enstiti Sekreteri

Universitemiz Personel Daire
Bagkanligindan gelen atama, kademe
ilerleme, terfi vb. evraklar ve maas
degisiklikleri ile ilgili evraklar Enstitu
Muadurligunce kontrol edilir.

Maas Degisikligi
Evraklari

I

Maas Tahakkuk islemlerinin
Baslatiimasi

v

Enstitl Sekreterligi

Maaginda degisiklik yapiimasi
gereken personelin bilgileri maas
degisiklik formuna girilerek maas
tahakkuka teslim edilir.

Maas Hazirlama
Takvimi

Veri Girisi ve Maas Hesaplamasi

}

Personel Daire
Baskanligi

KBS ve Say2000i programlari
Uzerinden Personel Daire Bagkanligi
Maas Tahakkuk Birimi gerekli bilgileri
sisteme girerek maas hesaplamasini
yapar.

Elektronik Ortamda
Veri Girisi

Hesaplama
islemleri ve Veri
Girigleri Uyumlu
mu?

EVET

Enstiti Mudarlaga

Maasla ilgili veri girigleri ve
hesaplamalari Maas Bordrosu
Gzerinden kontrol edilir.

HAYIR

Enstiti Mudarlaga

Maas Bordrosunun incelenmesi
neticesinde hesaplamalarin dogru ve
mevzuata uygun olmamasi
durumunda tekrar hazirlanmak tzere
Destek Hizmetleri Birimine gonderilir.

Bilgilendirme Yazisi

Maas Odeme Evraklari ve Eklerinin
Sistemden Alinmasi

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Destek Hizmetleri Birimince gerekli
kontroller tamamlandiktan sonra KBS
sistemi lizerinden Maas Odeme
Evraklari ve Eklerinin ¢iktilari alinir.

Mevzuatta Belirtilen
Maas Odeme
Belgeleri ve Ekleri

Maas Tahakkuk Evraklarinin
Onaylanmasi

'

Enstitli Mudard,
Enstitli Sekreteri

Maas 6deme evraklari ve ekleri
Enstiti Mudurligu Makaminca kontrol
edildikten sonra imzalari tamamlanir.

Maas Tahakkuk
Dosyasi

Maas Tahakkuk Dosyasinin Teslimi

'

Universite Maas
Tahakkuk Birimi,
Enstitli Destek
Hizmetleri Birimi

Maas Tahakkuk Dosyasi
Universitemiz Maas Tahakkuk
Birimine zimmetle teslim edilir. Iigili
birimce uygun goérilmesi halinde
o6demelerin yapilmasi igin
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilir.

Maas Tahakkuk
Dosyasi

Maaslarin Bankaya Aktariimasi

v

Enstitd Mudurlaga,

Strateji Gelistirme

Daire Bagkanligi,

Destek Hizmetleri
Birimi

Enstitd Mudurligune ait ilgili ayin
maasgl, Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca
onaylandiktan sonra elektronik
ortamda KBS Sistemi tizerinden
bankaya aktarilir.

Banka Aktarim Listesi




l Enstiti Mudurligu personelinin
maaslari hesaplarina aktarildiktan
sonra KBS Sistemi izerinden emekli

Emekli Keseneklerinin Gonderilmesi Enstiti Mudirlagd, | kesenekleri kontrol edilip
Destek Hizmetleri onaylandiktan sonra Sosyal Gulvenlik Emekli Kesenek
Birimi Kurumunun Kesenek Bilgi Sistemi Bildirim Formlari

sayfasina yuklenir ve kesintilere ait
6demelerin yapilmasi igin
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilir.

Enstitd Mudurligu personelinden

] . B, memur sendikasina Uye olanlarin
Memur Sendika Tevkifatlarinin %nesst'tt:k'\{l_;g;gl:lgﬁ Tevkifat kesintisi yapilarak, ilgili Sendika Tevkifat
Gonderilmesi Birimi sendikalarin hesaplarina aktarilir ve Listeleri ve
ilgili sendikalara posta yolu ile Memur Bilgilendirme Yazilari

Sendika Aidati Tevkifat Listesi
gonderilir.

MEVZUAT :
- 2547 Sayili Yuksekodgretim Kanunu
- 5510 Sayili 5510 Sayili Sosyal Givenlik Kurumu Kanunu
- 657 Sayih D.M.K.
- 5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu
- 5018 Sayilh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

- 631 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Goérevlilerinin Mali ve Sosyal Haklarinda Diizenlemeler ile Bazi Kanun ve Kanun
Hikmunde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda KHK

- Gelir Vergisi Kanunun 103. maddesi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Enstitii Sekreteri Enstiti Midiri




